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1. บริษัทได�กําหนดให�มีเจ�าหน�าที่หรือหน�วยงานที่รับผิดชอบงาน IR 
 โดยตรง

2. ผู�บริหารระดับสูง เช�น CEO และ CFO มีส�วนร�วมในงาน IR 
 เช�น เป�นผู�กําหนดหรืออนุมัติแผนงานด�าน IR

3. บริษัทมีการกําหนดเป�าหมายและตัวชี้วัด (KPI) ในการดําเนินงาน IR 
 เช�น จํานวนกิจกรรมที่จัด จํานวนบทวิเคราะห�หุ�นบริษัท และผลประเมิน
 ความพึงพอใจของนักวิเคราะห� เป�นต�น

4. บริษัทมีการจัดทําแผนงานและจัดสรรงบประมาณประจําป� ให�แก�
 งาน IR

5. บริษัทมีกระบวนการในการรบัฟังความเห็นและข�อเสนอแนะจากนกัวิเคราะห�
 และนักลงทุน เช�น การสํารวจความพึงพอใจของนักวิเคราะห�ภายหลัง
 การประชุม  หรือการเป�ดรับคําถาม/ข�อเสนอแนะจากนักลงทุน
 ผ�านเว็บไซต� เป�นต�น

6. บริษัทมีการกําหนดเรื่องราวหรือจุดขายขององค�กร (IR Story or 
 Investment Theme) ที่จะใช�สื่อสารกับนักลงทุน

7. บริษัทได�นําเสนอประเด็นต�อไปนี้ไว� ในการประชุมกับนักวิเคราะห�และ
 นักลงทุน

 7.1 ภาพรวมบริษัท (Company Profile) ประกอบด�วยข�อมูล เช�น 
  ธุรกิจที่ดําเนินงาน จุดแข็งขององค�กร และ โครงสร�างผู�ถือหุ�น

 7.2 ผลการดําเนินงาน (Performance) ประกอบด�วยข�อมูล เช�น 
  ผลประกอบการย�อนหลัง โครงสร�างรายได� และ ความสามารถ
  ในการทํากําไร

 7.3 แนวโน�มและกลยุทธ�ในการเติบโต (Future Outlook) ประกอบด�วย
  ข�อมูล เช�น ภาวะและแนวโน�มอุตสาหกรรม แผนงานในอนาคต 
  และตัวขับเคลื่อนคุณค�า (Value Driver)

หมวดงาน Yes/Noหัวข�อ
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Checklist นี้ จัดทําขึ้นเพื่อให�บริษัทจดทะเบียนประเมินการดําเนินงาน
ด�านนกัลงทนุสมัพนัธ�ในเบือ้งต�น ซึง่หวัข�อทีร่ะบใุน Checklist นี ้เป�นแนวปฏบิตัิ
ที่ดีระดับพื้นฐานด�านนักลงทุนสัมพันธ�ที่บริษัทควรดําเนินการ
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หัวข�อที่ระบุใน Checklist นี้เป�นเพียงส�วนหนึ่งของแนวปฏิบัติที่ดี 
บริษัทสามารถดูแนวปฏิบัติอื่นๆ เพิ่มเติมได�จากคู�มือ
 ก�าวแรกสู�งานนักลงทุนสัมพันธ�
 จรรยาบรรณนักลงทุนสัมพันธ�
และ www.set.or.th 

8. บริษัทมีช�องทางให�นักวิเคราะห�และนักลงทุนติดต�อได�ผ�านทางโทรศัพท�
 และ e-mail โดยได�เป�ดเผยช�องทางติดต�อไว�ชัดเจนในรายงานประจําป�
 และเว็บไซต�ของบริษัท

9. บริษัทมีการจัดงานประชุมนักวิเคราะห�หรือเข�าร�วมงาน Opportunity 
 Day อย�างต�อเนื่อง เพื่อชี้แจงผลการดําเนินงานและแนวโน�มของกิจการ

10. บริษัทเป�ดโอกาสให�นักวิเคราะห�และนักลงทุนเข�าพบเพื่อขอข�อมูล
 เพิ่มเติมได�ตามความเหมาะสม  โดยควรปฏิบัติอย�างเท�าเทียม
 และ ไม�ให�ข�อมูลแก�รายใดเป�นพิเศษ

11. บริษัทมี  IR Sect ion อยู�บนเว็บไซต�ของบริษัท  โดยมีข�อมูล
 ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

12. ข�อมูลใน IR Section มีความเพียงพอต�อการตัดสินใจของนักลงทุน 
 เช�น  ข�อมูลการดํา เนินธุรกิจ  โครงสร�างผู�ถือหุ�น  งบการเงิน 
 รายงานประจําป� แบบ 56-1 MD&A และ Presentation ที่นําเสนอให�
 นักวิเคราะห�และนักลงทุน

13. บริษัทมีการปรับปรุงข�อมูลต�างๆ ใน IR Section ให�เป�นป�จจุบัน
 อย�างสม่ําเสมอ



สารสนเทศของ
บริษัทจดทะเบียน

การเป�ดเผย

ส�วนพัฒนางานนักลงทุนสัมพันธ� ฝ�ายพัฒนาธรรมาภิบาลเพื่อตลาดทุน
ตลาดหลักทรัพย�แห�งประเทศไทย irdevelopment@set.or.th 

Investor Relations Checklist ประกอบด�วย
No.1: Getting Ready for IPO
No.2: Basic Practices
No.3: Advanced Practices: Value-Creation IR

ต�องเป�ด

ควรเป�ด

เลือกเป�ด

ไม�เป�ด

 เมื่อมีขอมูลไมถูกตอง/คลาดเคลื่อน/  
 คาดวาจะกระทบราคา เชน ขาวลือ/
 ขาวจากบุคคลที่สาม
 ขาวคาดเคลื่อนจากขอเท็จจริง
 บทวิเคราะหที่ ไมถูกตอง เปนขอมูลที่ ไมกระทบราคาทันที

ถาเปดเผย บจ. ตองรับผิดชอบ เชน
 ประมาณการงบการเงินรายป

 ผานระบบของตลาดลหักทรัพยฯ
 รายไดระยะไกล (>6 เดือน)
 ทิศทางหรือแนวโนมอุตสาหกรรม
 ตัวเลขเชิงปริมาณ (ไมใชจํานวนเงิน)

ตามก.ม./กฎระเบียบที่กําหนด 
เชน งบการเงิน เหตุการณสําคัญที่มีผลตอ
ราคาหลักทรัพยและการตัดสินใจลงทุน เชน 
การไดมา/จําหนายไปซึ่งสินทรัพย การเพิ่มทุน 
การลดทุน การจาย/งดจายเงินปนผล เปนตน

เปนขอมูลที่กระทบราคา เชน
 ผลประกอบการในแตละไตรมาส

 หรือใกลจะครบกําหนดระยะเวลา
 เปดเผยขอมูล
 ใหความเห็นโดยเปนการชี้นํา

 ราคาหลักทรัพยของบริษัท
 ขอมูลที่ยังไมชัดเจน

 หรือยังไมแนนอน




