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Checklist นี้ จัดทําขึ้นเพื่อเตรียมความพร�อมให�บริษัทที่จะเข�าจดทะเบียน 
สามารถดําเนินงานด�านนักลงทุนสัมพันธ�ในเบื้องต�นได�อย�างเหมาะสม
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1. กําหนดผู�รับผิดชอบงานนักลงทุนสัมพันธ�  (Investor Relations 
 Officer: IRO) ให�ชัดเจนก�อนเสนอขายหลักทรัพย�

2. กําหนดแนวทางการเป�ดเผยข�อมูล เช�น กําหนด Spokesperson 
 และข�อมูลที่สามารถเป�ดเผยได�

3. กําหนดให� IRO ร�วมวางแผนและดําเนินงานกับ Financial Advisor 
 (FA) และ Underwriter เพื่อให�แผนงานด�าน IR สอดคล�องกับเป�าหมาย
 ขององค�กรและเกิดประโยชน�สูงสุด

4. วิเคราะห�และทําความเข�าใจว�า หุ�นของบริษัทเมื่อจดทะเบียนแล�ว จะมี
 ลักษณะเด�น (Stock Positioning) อย�างไร เช�น เป�นหุ�นเติบโต (Growth 
 Stock) หรือหุ�นป�นผล (Dividend Stock) เพื่อจะได�รู�ว�า หุ�นของบริษัท
 เหมาะกับนักลงทุนกลุ�มใด

5. วิเคราะห�และกําหนดสัดส�วนกลุ�มนักลงทุนที่เป�นเป�าหมาย (Investor 
 Targeting) ให�สอดคล�องกับขนาดของบริษัทและเหมาะสมเพียงพอ
 ที่จะช�วยให�ราคาหลักทรัพย�มีเสถียรภาพ เมื่อเข�าทําการซื้อขายใน
 ตลาดหลักทรัพย�ฯ แล�ว

6. กําหนดและจัดเตรียมข�อมูลสําหรับการสื่อสารในประเด็นต�อไปนี้

 6.1 ภาพรวมบริษัท (Company Profile) ประกอบด�วยข�อมูล เช�น 
  ธุรกิจที่ดําเนินงาน จุดแข็งขององค�กร และโครงสร�างผู�ถือหุ�น

 6.2 ผลการดําเนินงาน (Performance) ประกอบด�วยข�อมูล เช�น 
  ผลประกอบการย�อนหลัง โครงสร�างรายได� และความสามารถ
  ในการทํากําไร

 6.3 แนวโน�มและกลยุทธ�ในการเติบโต (Future Outlook) ประกอบด�วย 
  ข�อมูล เช�น ภาวะและแนวโน�มอุตสาหกรรม แผนงานในอนาคต 
  ตัวขับเคลื่อนคุณค�า (Value Driver) วัตถุประสงค�และแผนการใช�
  เงินเพิ่มทุน
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7. หารือและร�วมวางแผนกับ FA และ Underwriter ในการกําหนด
 เครื่องมือและช�องทางในการสื่อสารให�บริษัทเป�นที่รู�จักของนักลงทุน
 กลุ�มเป�าหมาย โดยเครื่องมือและช�องทางที่สําคัญ ได�แก�

 7.1 IR Presentation & VDO: ควรจัดทําให�พร�อมเพื่อใช� ในการแนะนํา 
  บริษัทเป�นการเบื้องต�นให�แก�นักลงทุนและนักวิเคราะห� 

 7.2 กิจกรรมแถลงข�าว: เพื่อเป�นการประชาสัมพันธ� ให�สาธารณะ
  รับทราบในวงกว�าง

 7.3 Roadshow:  เพื่อเป�นการพบปะและชี้ แจงข�อมูลบริษัทให�แก�
  นักลงทุนกลุ�มเป�าหมาย

 7.4 IR Webpage: ควรจัดเตรียมข�อมูลทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
  ให�พร�อมก�อนเสนอขายหลักทรัพย� เพราะเป�นช�องทางที่ช�วยให�
  นักลงทุนที่สนใจสามารถศึกษาข�อมูลของบริษัทได�โดยสะดวก
  ที่สุด

ส�วนพัฒนางานนักลงทุนสัมพันธ� ฝ�ายพัฒนาธรรมาภิบาลเพื่อตลาดทุน
ตลาดหลักทรัพย�แห�งประเทศไทย irdevelopment@set.or.th 
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No.2: Basic Practices
No.3: Advanced Practices: Value-Creation IR

หัวข�อที่ระบุใน Checklist นี้เป�นเพียงส�วนหนึ่งของแนวปฏิบัติที่ดี 
บริษัทสามารถดูแนวปฏิบัติอื่นๆ เพิ่มเติมได�จากคู�มือ
 ก�าวแรกสู�งานนักลงทุนสัมพันธ�
 จรรยาบรรณนักลงทุนสัมพันธ�
และ www.set.or.th 




